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Ignes de ponctuation Ers Espace O Espace insécable (%)

Nom du signe Avant Signe Aprés Exemple
Apostrophe ' L'orage m’a surpris.
Crochet fermant ] ® Il le fait [...]. Puis il lit.
Crochet ouvrant ® [ Il le fait [...]. Puis il lit.
Deux points O : e Par exemple : elle
Guillemet américain fermant " e Il crie "bravo".
Guillemet américain ouvrant o " Il crie "bravo".
Guillemet frangais fermant O » e Il crie « bravo ».
Guillemet frangais ouvrant ® « O Il crie « bravo ».
Parenthése fermante ) ® une (ou deux) fois
Parenthése ouvrante ® ( une (ou deux) fois
Point . @ J'arrive. Et toi ?

Point d'exclamation O ! e Oh ! Attention !

Point d'interrogation O ?7 e Viens-tu ?

Point virgule O ; @ Il trébuche ; il tombe.
Points de suspension e, @ Je choisis... Minute !
Tiret d'énumération - O - une lampe

Trait d'union - un arc-en-ciel

Virgule , © un, deux, trois

L'espace insécable évite le rejet d'un signe de ponctuation en début de ligne.

« Appuyer simultanément sur <Ctrl>+<Maj>+<TRAIT D'UNION> pour que le mot
avec trait d’'union soit insécable (La deuxiéme partie du mot n’ira pas a la ligne.)

« Appuyer simultanément sur <Ctrl>+<Maj>+<Espace> pour que deux mots ou
groupe de chiffres ne soient pas séparés. (10 000 et non 10 sur une ligne et 000 sur l'autre)

L'espace insécable est un caractére invisible a I'impression.
Toutefois, on peut I'afficher a I’écran avec 'option « afficher les caracteres invisibles ».
On visualise également les espaces, tabulations, etc...

q \Icéne permettant d’afficher ou non les caractéres invisibles



